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UN CAMINO DE EXPERIENCIAS Y BUENAS
PRACTICAS

Instrumento para recoger informacién sobre experiencias
significativas y buenas practicas para la inclusién educativa de
ninos, ninas y adolescentes en movilidad

INTRODUCCION

Save the Children y UNESCO han desarrollado Un camino de
experiencias y buenas practicas. Se trata de un instrumento en linea
gue permite recoger informacién sobre experiencias significativas
y buenas practicas para la inclusion educativa de ninas, ninos y
adolescentes en situacién de movilidad. Esta iniciativa da a conocer
experiencias relevantes en América Latinay el Caribe.

El instrumento tiene 12 pasos y en este documento te explicamos
cémo completarlo. Antes de empezar, recuerda lo siguiente:

® Enlaparte superior de la pantalla, hay una barra de color naranja
gue te indica el porcentaje del formulario que has llenado. Asi
sabras cuanto has avanzado y cuanto te falta para terminar.

® Debes responder obligatoriamente a las preguntas marcadas con
un asterisco. Solo asi podras pasar a la siguiente pregunta.

® Lainformacion se guardara automaticamente en la medida
en que llenes los campos del formulario. Puedes cerrar
el documento en cualquier momento y volver a entrar
posteriormente. La informacion que completaste permanecera
alli.

® Enalgunas secciones tendras que cargar enlaces a sitiosweb o a
documentos, como evaluaciones o informes de resultados. Ten
esta informacion a la mano.
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1. Entra a www.emacunesco.org. Este es el sitio web de la iniciativa
Educacién y movilidad en América Latinay el Caribe (EMAC).
Una vez alli, haz clic en el botén Experiencias y buenas practicas.

2. Lee la secciéon Descripciony luego haz clic en el boton
Registrar tu experiencia.
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3. Lee laintroducciéony haz clic en el botén Siguiente.

D

4. Lee las indicaciones y haz clic en el botdn Registra tu experiencia.

5.Siyateregistraste, haz clic en el botdn Iniciar sesién. Luego,
escribe tu nombre de persona usuariay la contrasefna. Después, haz
clicen el botén Acceder.
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6. Sino te has registrado antes, haz clic en el boton Registrate.

7. A continuacion, llena los datos que te solicita el sistema 'y haz clic
en el botén Enviar.

8. Revisa tu correo electrénico. Abre el mensaje que te envia la
plataforma EMAC para activarte como persona usuariay haz clicen
el enlace que aparece alli.
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9.El enlace te llevara a la pagina que te confirma la activacion
de tu cuenta. Esto significa que ya puedes empezar a registrar tu
experiencia. Para hacerlo, haz clicen el botén

Registra tu experiencia.

10. El sistema te llevara a una pagina que te invita a iniciar sesion.
Haz clic en el boton Inicia sesion.

D

11. Escribe los datos que te solicita el sistema. Haz clicen el
recuadro al lado del texto Recuérdame y después haz clicen el
botén Acceder.
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12. Por fin has llegado al inicio del instructivo. Solo te queda escribir
informacion sobre |la experiencia que quieres registrar. Este proceso
tiene 12 pasos que explicaremos a continuacion.

PASO 1. A QUIEN CONTACTAR

a. Completa los datos que te solicita el sistema en las preguntas 1.1,
1.2y 1.3. Recuerda, los datos que debes llenar obligatoriamente
estan marcados con un asterisco rojo. El resto son opcionales.

O

b. Enla pregunta 1.4, despliega el menu para escoger laregiony el
pais.
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PASO 2. CUANDO SE LLEVO A CABO LA
EXPERIENCIA

a. Haz clic en los campos de fecha para desplegar los menus. Escoge
las fechas de inicio y terminacién de |la experiencia, y luego haz clic
en el botén Siguiente.

>

PASO 3. DONDE SE LLEVO A CABO LA
EXPERIENCIA

a. Lee las definiciones de la graficay haz clic en una o varias opciones
de lugares, segun lo que corresponda a tu experiencia. Luego haz
clicen el botén Siguiente.
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PASO 4. NOMBRA LA EXPERIENCIA

a. Llena el espacio reservado para incluir el nombre de la
experiencia. Usa un maximo 200 caracteres. Luego haz clicen el
botdn Siguiente.

>
PASO 5. DESCRIBE LA EXPERIENCIA

a. Esta seccién tiene nueve subsecciones y en cada una de ellas
hay una o mas preguntas. Responde a cada pregunta usando como
maximo 600 caracteres por cada una. Al terminar de escribir la
informacion requerida, haz clic en el botén Siguiente.



Y

ACIONsIN

ITES®

aprendo aquioalld — -

PASO 6. QUE TIPO DE EXPERIENCIA ES

a. Lee con atencién las indicaciones y las definiciones que estan

en el grafico. Luego haz clic al lado del tipo de experiencia que
corresponda. Puedes seleccionar una o varias opciones. Finalmente,
haz clic en el botdn Siguiente.

-

PASO 7. LA EXPERIENCIA Y LAS
DIMENSIONES DE LA EDUCACION

a. En esta seccion se presentan las cinco dimensiones de la
educacion. Por cada dimensidén, debes indicar si tu experiencia
trabaja en ella o no. Para esto haz clic en la opcién Si o No, segun
corresponda a la experiencia que estas presentando.

b. Cada vez que elijas la opcidn Si se desplegara un submenu con
ejemplos que ilustran cdmo se trabaja cada dimension. Alli debes
seleccionar la opcidn u opciones que correspondan a tu experiencia.

c. Si ninguna de las opciones desplegadas describe tu experiencia,
marca la casilla Otros y luego llena el campo Especifica. Cuando
termines de responder, haz clic en el botén Siguiente.
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PASO 8. LA EXPERIENCIA Y LA INCLUSION

a. En este paso hay siete preguntas sobre como la experiencia
incluye a diferentes poblaciones. En cada pregunta tienes la opcion
de hacer clicen Si o No.

b. Cada vez que respondas Si, se abrird el campo Especifica.
Este campo debes llenarlo obligatoriamente, Usalo para explicar
detalladamente tu respuesta.

c. Cuando termines de responder, haz clic en el botdn Siguiente.
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PASO 9. CUANTO SE INVIRTIO

a. Larespuesta que se solicita en este paso es opcional.

b. En la casilla Total, inserta el monto de la inversion, sin comas ni
puntos.

c. Haz clicen la casilla Moneda. Se desplegara un menu con las
monedas del mundo, escoge la que corresponda a tu proyecto.

d. Haz clic en el botén Siguiente.

PASO 10. QUIEN INVIRTIO

a. Se desplegara un menu con varias opciones. Haz clic al lado
izquierdo de la opcidn u opciones que corresponden a tu
experiencia.

b. Haz clic en el botdn Siguiente.

U
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PASO 11. MAS INFORMACION

a. En esta secciéon debes cargar documentos, videos, audios o
enlaces a sitios web, seglin corresponda.

b.Enlos puntos 11.1y 11.2, escribe los enlaces siempre empezando
con «https://»

>

c.Enel punto 11.2, haz clic en el botén Selecciona archivos.

d. Se abrird una ventana con los archivos disponibles en tu
computadora. Selecciona el archivo correspondiente y haz clicen el
botén Abrir.

e. Para cargar mas de un archivo, repite este proceso cuantas veces
sea necesario.
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f. Si necesitas borrar algun archivo, haz clic en el botén rojo que
tiene el icono de un bote de basura.

g. Cuando termines de completar toda la informacion, haz clicen el
botén Siguiente.

h. El sistema te preguntara si consideras que tu experiencia es

también una buena practica. Responde a la pregunta que aparece en
pantallay hazclic en el botén Siguiente.

i. Si respondiste No, haz clic en el botén Enviar informacion.
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j. El sistema te permitira descargar un certificado de participaciény

descargar una ficha resumen. Solo debes hacer clic en los botones

correspondientes. En este momento finaliza para ti el llenado del
formulario.

k. Por el contrario, si respondiste que tu experiencia puede ser

también una buena practica, haz clic en el botén Siy luego pulsa el
botén Siguiente.

PASO 12. ;SERA UNA BUENA PRACTICA?

a. Lee lainformacion que el formulario te muestra en el paso 12.
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b. Para poder seguir adelante, en la pregunta 12.1, debes hacer clic
en los recuadros correspondientes a todas las caracteristicas que
muestra el formulario: pertinencia, eficacia, eficiencia, participacion,
impacto, sostenibilidad, replicabilidad o ampliacion. Ademas,

en la pregunta 12.1 debes senalar al menos una de las opciones
propuestas.

c. Recuerda: si no haces clic en todas las caracteristicas, el sistema
te dard la opcién de pulsar el botén Enviar informacion.

d. Luego, te permitira descargar el certificado de participaciény la
ficha resumen.
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e. En cambio, si marcaste todas las caracteristicas en la pregunta 12.1y
senalaste al menos una opcién de respuesta en la pregunta 12.2, podras
continuar llenando el formulario.

f. Describe detalladamente por qué tu experiencia cuenta con cada una de
las caracteristicas: pertinencia, eficacia, eficiencia, participacion, impacto,
sostenibilidad, replicabilidad o ampliacién.
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g. Carga desde tu computadora los documentos de soporte que solicita el
formulario. Para esto, haz clic en el botdn Selecciona archivos, explora en tu
computadora hasta encontrar el archivo correspondiente, selecciénalo y haz
clicen el boton Abrir.

H. También puedes enviar enlaces a sitios web. En este caso, en la seccion
Enlaces, escribe la direccion al sitio web correspondiente.

I. Cuando hayas subido archivos y hayas escrito los nombres de los sitios web,
haz clic en el botén Enviar informacion.
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J. Con este paso, has terminado de llenar el formulario. El sistema te dara
la opcidn de hacer clic en dos botones: Descargar el reconocimiento de
participacion y Descargar tu ficha resumen. Descarga ambos documentos.



